Sundby Sejlforening

*> Amager Strandvej 15
2300 Kgbenhavn S

Medlem af Dansk Sejlunion og

tilknyttet Danmarks Idraetsforbund

CVR-nr.: 53014518

Jobbeskrivelse Havnechef
2025-04-07 / JF, SB, JELO, CBT

Arbejdsopgaver

Veaere havnechef i Sundby Sejlforening og dermed daglig havnemyndighed iht. ”Standardreglement
for overholdelse af orden i danske lystbads havne og mindre fiskerihavne”.

Veaere daglig leder for havnens gvrige ansatte, f.eks. pladsmand/havneassistent, vikar osv.
Holde sig opdateret omkring nye regler og love for danske foreninger og lystbadehavne.

Medvirke til at skabe en effektiv og velfungerende drift og vedligeholdelse af anleeg, bygninger og
foreningens fartgjer, herunder tilsyn med handvaerkere og med renggring af foreningslokaler og
toiletter.

Have en taet kommunikation med og Igbende rapportering til formand, gkonomiansvarlig,
havneudvalg og den gvrige bestyrelse.

Medvirke til at fremme et godt samarbejde mellem foreningens forskellige udvalg og brugere samt
med Det Maritime Ungdomshus (Fritidscenter Amager Strand under Kgbenhavns Kommune), der
er beliggende pa havnens omrade, og med forpagter af Restaurant Sundby Sejl.

Have en dagligdag med primaert administrative ggremal, men skal som havnemyndighed tage
action ifm. skader pa bade i havnen ved f.eks. storm, gaestesejlere der ikke betaler havnepenge,

ugnskede personer der skal bortvises iht. vedtaegterne, indbrud og lignende.

Havnefogedfunktionen kan deles med pladsmand/havneassistent eller andre i f.eks. weekends og
ferieperioder.
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Organisatoriske forhold og generel beskrivelse

Bestyrelsesformanden er den gverst ansvarlige for Sundby Sejlforening. Havnechefen refererer til
bestyrelsesformanden og i dennes fraveer naestformanden. Havnechefen samarbejder i andre
faglige spgrgsmal med bestyrelsens medlemmer/udvalgsformaend i forhold til deres
ansvarsomrader.

Havnechefen er sejlklubbens ansigt udadtil og skal derfor optraede imgdekommende, loyalt og
myndigt over for alle der faerdes pa havnen, medlemmer savel som geaester.

Havnechefen er havnens myndighedsperson og udgver sit ansvar i overensstemmelse med SSF’s
vedtaegter og reglementer over for medlemmer og geestesejlere samt andre brugere af havnens
faciliteter.

Havnechefen kan agere indenfor det vedtagne og geeldende budget jf. Sundby Sejlforenings
vedtaegter og geldende prokuraregler.

Havnechefen skal facilitere et samarbejde med frivillige og inddrage dem hvor muligt i
foreningens/havnens drift.

Arbejdsomrade og hovedfunktioner

Havnechefen har nedenstaende arbejdsopgaver (raekkefglgen er ikke prioriteret) vedr. havn og
administration, hvor nogle er daglige, og nogle forekommer med stgrre tidsintervaller eller er
enkeltstaende opgaver:

Ledelse:

Have overblik over og ansvar for havnens Igbende drift og aktiviteter.

Lede, fordele og koordinere diverse opgaver relateret til vedligehold af havn, landbaserede
faciliteter og grenne arealer mv., sa de til stadighed fremstar attraktive og brugervenlige for
medlemmer, gaester og brugere af faciliteterne.

Personaleansvarlig mht. udarbejdelse af bemandingsplaner, arbejdsplaner og abningstider pa
havnekontoret

@konomi og administration:

Ansvarlig for foreningens/havnens bogfering og budgetopfelgning, administration, IT og
rapportering til bestyrelsen. Desuden Igbende arbejde med optimering og effektivisering af
administration og IT.
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Facilitere udarbejdelse af det arlige budget i samarbejde med de enkelte udvalg og bestyrelsen
samt sikre rettidig fakturering og opkraevning. Ansvarlig for udarbejdelsen af arsregnskab i
samarbejde med foreningens revisor.

Samarbejde med Bestyrelse og udvalg:

Deltagelse pa bestyrelsesmgder ved behov og i forngdent omfang diverse udvalgsmgder.
Rapportere om gkonomi og drift til bestyrelsen.

Radgive Bestyrelsen om relevante lov- og myndighedskrav.

| samarbejde med havneudvalget vedligeholde planer over opgaver, der skal udfgres. Fglge og
vedligeholde havnens arshjul og vedligeholdelsesplaner. Sammen med havneudvalget planlaegge
og afvikle arbejdsopgaver og arbejdsdage for medlemmerne.

Holde sig opdateret pa foreningens hjemmeside.

Deltage i relevante netvaerker f.eks. FLID., samt efter aftale i eksterne mgder som f.eks. FLID’s
generalforsamlinger/seminarer m.v.

Sikkerhed:

Ansvarlig for at foreningens bygninger og anlaeg, f.eks. moler, kraner, spil m.v., er vel vedligeholdt
og at sikkerhedskrav er opfyldt og at sikkerhedsprocedurer er pa plads for den generelle sikkerhed
pa omradet. Ansvarlig for udarbejdelse af beredskabsplan.

Medlemsdata og pladsstyring:

Vedligeholde foreningens aktivregister
Opdatere medlemsoplysninger i havnesystem (p.t. C5), f.eks. registrering af adresseaendring,
badnavn, badtype, badpladsnr. osv.

Ansvarlig for at den af havneudvalget godkendte fordeling af havnepladser bliver effektueret.

Vedligeholde en oversigt over landpladser i samarbejde med havneudvalget.

Anvise vinterpladser og andre landpladser til medlemmer, der har faet tildelt en landplads
Opdatere pladsuddelingslister, skurlister, arshjul m.v. (p.t. i Dropbox)

Syne opsagte grejskure.

Projekter, eksterne kontakter og daglig drift:

Proaktivt indga i eller initiere projekter med at udvikle havnen og de landbaserede faciliteter.



*

SUNDBY SEJLFORENING

Tage kontakt til fremmed arbejdskraft (handvaerkere) nar det er ngdvendigt og fungere som
kontakt til diverse eksterne samarbejdspartnere.

Have daglig kontakt til og fglge op pa entreprengrer ifm. stgrre projekter, f.eks.
molerenoveringsprojekter, i samarbejde med projektleder, havneudvalget og
pladsmand/havneassistenten.

Indkgbe materialer til brug ved drift og vedligeholdelse og sikre at bilag attesteres og sendes til
foreningens administration eller bogholder

Sikre Ipbende afleesning af vand-, fjernvarme- og elmalere til brug for overvagning af forbrug,
indrapportering til forsyningsselskaber samt afregning med forpagter af Restaurant Sundby Sejl
m.fl.

Anmelde forsikringsskader pa foreningens bygninger, anleeg og fartgjer til foreningens
forsikringsselskab

Veere ansvarlig for vedligeholdelsen af havnens fartgjer ("Bollen”, RIBs og motorjoller).

Kommunikation til medlemmer og gaester:
Kommunikation med medlemmer og gaester om klubaktiviteter, regler og procedurer.

Formidle information/budskaber til medlemmer mundtligt savel som skriftligt via e-mails,
nyhedsbreve, hjemmesideopslag, Facebook opslag, SSF Bladet og/eller pa foreningens
opslagstavler efter behov (aftales med havneudvalget).

Veere til radighed i havnekontortiden for medlemmer og geester, fysisk og pr. telefon, herunder
besvarelse af e-mails, udlevering af pladsmaerker, salg af SSF-standere m.m.



